

Contactos
	Nome da empresa
	

	Tipo de Negócio/Descrição (do website)
	

	Endereço postal completo do local a ser auditado 
	

	Nomes dos contactos no local
	1. 
2.

	Número de telefone
	1. 
2.

	Endereços de email
	1. 
2.

	Disponibilidade/ datas para a visita

	


Detalhes de Operações 
	Horário de operação

	

	Horário de abertura do local se diferente do anterior (incluindo limpezas, e set-up)

	

	Número aproximado de funcionários no local

	

	Número aproximado de clientes/visitantes (se este for um fator-chave do consume de energia; especifique dados diários/semanais/anuais etc., se aplicável)

	

	Tipos de combustível/energia utilizados (gás natural, eletricidade, gasóleo, etc.)
	

	Tem disponíveis cópias das 12 faturas mensais mais recentes de energia? Se sim, por favor envie uma cópia.

	S/N

	Existem dados de leitura energética disponíveis? P.e. Leituras automáticas a cada meia hora. Se sim, por favor envie os dados relativos aos últimos anos (3 anos se disponível) para cada um dos combustíveis/tipo de energia utilizados, incluindo leituras de contadores secundários a um nível mais granular possível.
	S/N

	Existe um sistema de gestão de sustentável formal? Se sim, por favor forneça uma cópia do documento da estratégia e/ou  política energética da empresa assim como uma cópia do relatório anual mais recente.
	S/N

	Por favor forneça detalhes de avaliações e/ou auditorias realizadas recentemente no local, incluindo material de suporte onde este esteja disponível.

	

	Por favor mencione todas as atividades ligadas à energia de consciencialização, formação, motivação e/ou comunicação realizadas incluindo material de suporte onde este esteja disponível.

	

	Outros comentários:




Sistemas/equipamentos de consumo de energia significativos (p.ex. compressores de ar, refrigeração, etc.)
	Descreva brevemente o processo, tipo de equipamento, número, classificação de potência (kW), horas/ procedimentos de operação, controlos, antiguidade, marca, modelo, serviços/ manutenção, etc.
Nota: O responsável pela manutenção do sistema será contatado durante o processo de auditoria - Por favor, informe e forneça os detalhes de contato conforme apropriado

	Ar comprimido

	Outros comentários


	Descreva brevemente o processo, tipo de equipamento, número, classificação de potência (kW), horas/ procedimentos de operação, controlos, antiguidade, marca, modelo, serviços/ manutenção, etc.

Nota: O responsável pela manutenção do sistema será contatado durante o processo de auditoria - Por favor, informe e forneça os detalhes de contato conforme apropriado


	Arrefecimento

	Outros comentários



	Descreva brevemente o processo, tipo de equipamento, número, classificação de potência (kW), horas/ procedimentos de operação, controlos, antiguidade, marca, modelo, serviços/ manutenção, etc.

Nota: O responsável pela manutenção do sistema será contatado durante o processo de auditoria - Por favor, informe e forneça os detalhes de contato conforme apropriado


	Vapor

	Outros comentários




	Descreva brevemente o processo, tipo de equipamento, número, classificação de potência (kW), horas/ procedimentos de operação, controlos, antiguidade, marca, modelo, serviços/ manutenção, etc.

Nota: O responsável pela manutenção do sistema será contatado durante o processo de auditoria - Por favor, informe e forneça os detalhes de contato conforme apropriado


	Aquecimento de águas

	Outros comentários



	Descreva brevemente o processo, tipo de equipamento, número, classificação de potência (kW), horas/ procedimentos de operação, controlos, antiguidade, marca, modelo, serviços/ manutenção, etc.

Nota: O responsável pela manutenção do sistema será contatado durante o processo de auditoria - Por favor, informe e forneça os detalhes de contato conforme apropriado


	Outros

	Outros comentários



	Descreva brevemente o processo, tipo de equipamento, número, classificação de potência (kW), horas/ procedimentos de operação, controlos, antiguidade, marca, modelo, serviços/ manutenção, etc.

Nota: O responsável pela manutenção do sistema será contatado durante o processo de auditoria - Por favor, informe e forneça os detalhes de contato conforme apropriado


	Outros

	Outros comentários




Detalhes do Edifício 
	Ano de construção
	

	O edifício é arrendado ou ocupado pelo dono? 
	

	Tipo de edifício (p.ex. casa térrea, prédio de 2 ou mais andares)
	

	Área de construção (planta em m2)
	

	Existe um logbook de construção e/ou desenhos/ planos disponíveis? Se sim, estes devem estar disponíveis para inspeção durante a visita ao local.
	S/N

	Orientação do edifício 
	

	Por favor detalhe qualquer extensão/ renovação/ atualização que tenha ocorrido no edifício fornecendo a área, tipo de uso dessa área e ano
	

	Por favor, indique os detalhes conhecidos sobre os materiais de construção do edifício, incluindo níveis de isolamento e tipo

	

	Janelas (simples, duplas, tipo de vidro utilizado etc.) & ano de instalação
	

	Por favor, liste os principais sistemas de consumo de energia - Caldeiras, CHP, HVAC, refrigeração, etc.
	

	Por favor, detalhe os acordos atuais de gestão/ manutenção das instalações (feitos em outsource e internos) e forneça detalhes dos contatos dos responsáveis

	

	Quaisquer comentários/ informações adicionais considerados relevantes para o consumo de energia do edifício



Sistema de aquecimento
	Por favor, liste as fontes de aquecimento na instalação: (p.ex. Caldeira a vapor/ LPHW, aquecimento elétrico, bomba de calor, etc.)
	

	Condição e antiguidade do sistema de aquecimento
	

	Classificação de potência, marca e modelo do sistema de aquecimento
	

	Tipo de combustível (gás natural, eletricidade, gasóleo, combustível sólido, etc.)
	

	Por favor, detalhe as horas de funcionamento do sistema de aquecimento durante a(s) estação(ões) fria(s)
	

	O manual de operação e/ou registros de serviço estão disponíveis para inspeção durante a visita ao local?

	S/N

	Sistema de distribuição de calor espacial (radiadores, ar quente, unidades ventilo-convetoras, etc.). Isolamento de válvulas, flanges e tubagens?
	

	Tipo de controlos de aquecimento (on/off básico, controlo local de temperatura e tempo, BMS, sistema de controle de acordo com o tempo, etc.)
	

	Qualquer sistema de aquecimento secundário - aquecedores de ambiente individuais, bombas de calor, aquecedores de terraços etc.? Por favor forneça detalhes deste(s) sistema(s)

	

	Detalhes de manutenção do sistema, etc.

	

	Quaisquer comentários adicionais / detalhes sobre eficiência etc.



Sistema de arrefecimento / Ar condicionado
	Sistema de arrefecimento (ventilação natural, resfriador, bomba de calor, VRV, arrefecimento por evaporação, etc.)
	

	Antiguidade do equipamento
	

	Classificação de potência, marca e modelo do sistema de arrefecimento
	

	Tipo de refrigerante 
	

	O manual de operação e/ou registros de serviço estão disponíveis para inspeção durante a visita ao local?

	S/N



	Os últimos relatórios da inspeção do ar condicionado estão disponíveis para auditoria?
	S/N



	Por favor, detalhe as horas de funcionamento do sistema de arrefecimento
	

	Sistema de distribuição e unidades terminais (p.ex., dutos de seção retangular com difusores VAV, etc.)
	

	Tipo de controlos
	

	Existem sistemas de arrefecimento secundários?

	

	Detalhes de manutenção do sistema, etc.


	

	Quaisquer comentários adicionais / detalhes sobre eficiência etc.



Sistema de ventilação
	Natural (aberturas de ventilação) ou mecânicas (ventiladores)
	

	Horas de funcionamento do sistema de ventilação
	

	Tipo de recuperação de calor da ventilação (se esta existir)
	

	Classificação de potência, marca e modelo do sistema de ventilação (mecânica) 
	

	Controlos do sistema de ventilação
	

	Detalhes de manutenção do sistema, etc.


	

	Quaisquer comentários adicionais / detalhes sobre eficiência etc.



Sistema de aquecimento de água
	Sistema de águas quentes (caldeira, PHE, painel solar, aquecedor elétrico de imersão, etc.)
	

	Antiguidade do sistema de aquecimento de água

	

	Tipo de combustível (gás natural, gasóleo, combustível sólido, eletricidade, etc.)
	

	Classificação de potência, marca e modelo do sistema de aquecimento de águas
	

	Horas de funcionamento do sistema de aquecimento de águas e uso anual (litros, m3)
	

	O sistema de aquecimento de água está ligado ao sistema de aquecimento do ambiente?
	

	Temperatura de aquecimento de água e temperatura de utilização (°C)

	

	Existe armazenamento de água quente? Se sim, indique a capacidade de armazenamento

	S/N

	Controlos de água quente (termostato do cilindro, temporizador, BMS etc.)
	

	Detalhes de manutenção do sistema, etc.


	

	Quaisquer comentários adicionais / detalhes sobre eficiência etc.




Iluminação (interna e externa)
	Luminária/ tipo de lâmpada e potência (p. ex., HID, fluorescente, indução, LED, tungstênio)
	

	Características de luminárias (se conhecidas), p.ex., tipo de reator, refletor, difusor, LOR, etc.
	

	Por favor, detalhe qualquer substituição/upgrade de iluminação recente

	

	Horas de operação da iluminação 
	

	Controlos de iluminação (interruptores on/off, reguladores de luminosidade, temporizadores, sensores de ocupação, ligação à luz do dia, detalhes de zoneamento, etc.)
	

	Detalhes de manutenção do sistema, limpeza, etc.


	

	Outros comentários



Saúde & Segurança 
	Por favor, informe sobre quaisquer questões específicas de saúde e segurança relacionadas às atividades e processos nas instalações que devem ser informados antes da visita ao local.

Por favor, informe o que (se aplicável) do Equipamento de Proteção Pessoal os visitantes devem trazer para o local.
	








Auditoria Energética





Formulário de Coleta de Dados Pré-auditoria 





NOME DA EMPRESA








NOTA IMPORTANTE


Seria bastante útil se pudesse completar este formulário com a informação que tem ao seu dispor. Este formulário irá ajudar-nos a perceber melhor a natureza do uso de energia que ocorre no seu negócio, a identificar o auditor mais capacitado para esta auditoria e a identificar as principais áreas de foco durante a visita ao local. 


Um preenchimento incompleto ou falta da submissão deste formulário poderá atrasar o começo do projeto de auditoria. Agradecemos, portanto, que o preencha de forma mais completa possível e a restante informação requisitada poderá ser recolhida durante ou após a visita ao local.
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